Cadastrar um Novo Paciente

O cadastro de pacientes é uma das principais funcionalidades do SICAP. Por meio dele, sdao
registradas as informacdes necessarias para o acompanhamento e gerenciamento dos
atendimentos realizados pela instituicao.

Antes de iniciar um novo cadastro, recomenda-se verificar se o paciente ja esta registrado no
sistema, evitando duplicidade de informacdes.

Como cadastrar um paciente

No Menu Principal, clique em Pacientes.

Selecione a opcao Novo Cadastro.

Preencha os dados solicitados em cada secao do formulario.
Revise as informacdes inseridas.

Cliqgue em Salvar para concluir o cadastro.
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Apods o salvamento, o paciente passara a fazer parte da base de dados do SICAP e podera ser
localizado por meio da pesquisa de pacientes.

Informacodes do cadastro

O formulario de cadastro esta organizado em secdes para facilitar o preenchimento.
Dependendo da configuracao do sistema, poderao ser solicitadas informacdes como:

e Dados pessoais;

e Documentos;

e Endereco;

e Contatos;

e Responsaveis;

e Informacodes clinicas;
e Informacodes sociais;
e Observacoes.

Alguns campos sdo obrigatérios e deverdo ser preenchidos antes que o cadastro possa ser salvo.

Campos obrigatérios

Os campos obrigatdrios sao identificados visualmente durante o preenchimento do formulario.



Caso algum deles nao seja informado, o SICAP exibird uma mensagem indicando quais informacdes
precisam ser preenchidas antes de finalizar o cadastro.

Salvando o cadastro

Apés preencher todas as informacdes necessdrias, clique no botao Salvar.

O sistema realizard a validacao dos dados informados e, caso ndo existam inconsisténcias, o novo
paciente serd cadastrado com sucesso.

Alteracoes futuras

Mesmo apds o cadastro, as informacdes do paciente poderao ser atualizadas posteriormente por
usuarios que possuam permissao para edicao.

Sempre que possivel, mantenha os dados atualizados para garantir a qualidade das informacdes
armazenadas no sistema.

Boas praticas

Verifigue se o paciente ja possui cadastro antes de criar um novo.
Preencha todas as informacdes disponiveis.

Revise cuidadosamente os dados antes de salvar.

Mantenha os contatos e enderecos sempre atualizados.

Utilize observacoes apenas para informacodes relevantes.

44 Importante: O acesso ao cadastro de pacientes depende das permissdes
atribuidas ao usudrio. Caso a opcao Novo Cadastro nao esteja disponivel, entre
em contato com o administrador do sistema.
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