Atalhos do Sistema

O SICAP foi desenvolvido para tornar as atividades do dia a dia mais rapidas e intuitivas. Além dos
menus principais, o sistema oferece diversos atalhos que permitem acessar funcionalidades com
poucos cliques.

Conhecer esses recursos aumenta a produtividade e reduz o tempo gasto na navegacao entre as
telas.

Pesquisa rapida

A barra de pesquisa localizada na parte superior do sistema permite localizar pacientes
rapidamente.

Basta comecar a digitar o nome do paciente e selecionar o resultado desejado para acessar seu
cadastro.

Menu Principal

O Menu Principal permanece disponivel durante a navegacao e possibilita acessar qualquer médulo
autorizado para o seu perfil.

Sempre que necessario, utilize-o para alternar entre as funcionalidades do sistema sem precisar
retornar a pagina inicial.

Menu do usuario

No canto superior direito da tela encontra-se o menu do usuério.
Por meio dele é possivel acessar rapidamente:

Perfil;

Configuracdes (quando disponiveis);
Central de Ajuda;

Encerrar sessao.

Notificacdes

Sempre que houver comunicados ou eventos importantes, um indicador sera exibido na Central de
Notificacdes.



Recomenda-se consultar esse recurso regularmente para acompanhar informacdes relevantes do
sistema.

Botdoes de acao

Grande parte das telas do SICAP possui botdes de acao rapida para facilitar as operacdes mais
frequentes.

Entre elas estao:

Novo cadastro;
Editar informacoes;
Visualizar registros;
Excluir registros;
Exportar dados;
Imprimir relatérios.

Esses botdes ficam posicionados préoximos as informacdes relacionadas, reduzindo a necessidade
de navegar entre varias telas.

Dicas para uma navegacao mais eficiente

e Utilize a pesquisa sempre que precisar localizar um paciente rapidamente.

e Consulte as notificagcdes antes de iniciar suas atividades.

e Aproveite os botdes de acao rapida para reduzir a quantidade de cliques.

e Familiarize-se com os icones utilizados pelo sistema para identificar facilmente cada
funcionalidade.

Permissoes de acesso

Alguns atalhos poderao nao estar disponiveis para todos os usuarios.

O SICAP exibe apenas os recursos compativeis com o perfil de acesso de cada usudrio, garantindo
maior seguranca e organizacao das funcionalidades.

44 Importante: Novos atalhos poderao ser incorporados ao SICAP conforme novas
funcionalidades forem adicionadas ao sistema. Esta documentacao serd
atualizada sempre que houver mudancas significativas na navegacao.
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