
A página Perfil permite que cada usuário mantenha suas informações pessoais atualizadas e
personalize algumas configurações da sua conta no SICAP.

Manter seus dados corretos facilita a identificação do usuário no sistema e garante o
funcionamento adequado de recursos como notificações e recuperação de senha.

1. Faça login no SICAP.
2. Clique sobre o seu nome ou avatar localizado no canto superior direito da tela.
3. Selecione a opção Perfil.

Será exibida a página com suas informações pessoais e demais configurações disponíveis para o
seu usuário.

Dependendo das permissões concedidas pelo administrador, você poderá atualizar informações
como:

Nome completo;
Endereço de e-mail;
Senha de acesso;
Outras informações disponibilizadas pelo sistema.

Após realizar as alterações desejadas, clique em Salvar para confirmar as mudanças.

Configurar Meu Perfil

Como acessar o Perfil

Informações que podem ser alteradas
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Sempre que um dado for atualizado, ele passará a ser utilizado imediatamente pelo SICAP. Em
alguns casos, poderá ser necessário realizar um novo login para que determinadas alterações
sejam refletidas em todas as telas do sistema.

Mantenha seu e-mail sempre atualizado.
Verifique periodicamente se seus dados pessoais estão corretos.
Não compartilhe sua conta com outros usuários.
Utilize sempre informações verdadeiras e atualizadas.

Algumas informações podem estar bloqueadas para edição de acordo com as políticas definidas
pelo administrador do sistema.

Caso seja necessário alterar um campo indisponível, entre em contato com o administrador do
SICAP para solicitar a atualização.

Alteração das informações

Boas práticas

Quando não consigo alterar algum campo?

Importante: As informações exibidas na página de Perfil pertencem
exclusivamente ao usuário autenticado. Alterações realizadas nessa página não
modificam os dados de outros usuários do sistema.
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